Manuel d’utilisation

Bienvenue dans le manuel d'utilisation du logiciel de gestion des étudiants
universitaires C-University. Ce document a été congu pour vous guider pas a pas dans
l'utilisation efficace de notre logiciel, un outil complet destiné a simplifier et automatiser la
gestion administrative des étudiants au sein de votre établissement universitaire.

Voici quelques étapes a faire pour un utilisation complet de ce logiciel
1) Année scolaire

Il faut d'abord ajouter une année scolaire dans le logiciel. Pour cela, accédez au menu
'Année scolaire' et appuyez sur le bouton 'Ajouter' comme indiqué sur cette image
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Pour I’ajout, il suffit de remplir les champs indiqués dans le formulaire :
e e champ 'Année scolaire' : renseignez, par exemple, 2024-2025.



e e champ 'Date de début' : indiquez, par exemple, 11/01/2025.
e Méme chose pour le champ 'Date de fin'.

Creation de nouvelle année scolaire
Année scolaire Date de déebut
B 2024-2025 i@ ji/mm/aaaa |
Date de fin
i jy/mm/aaaa (|
2) Niveau

La deuxiéme étape consiste a remplir le niveau dans le menu < Niveau », voir image :
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Pour ajouter un niveau, appuyez sur le bouton 'Ajouter' et remplissez uniquement le
champ 'Nom'. Vous avez 3 maniéres d’ajouter un niveau :
» Ajout simple : Vous pouvez ajouter un niveau un par un dans le champ,
comme par exemple : L1
e Ajout multiple : Vous pouvez ajouter les niveaux en remplissant plusieurs
niveaux séparés par des virgules, et ils seront insérés. Par exemple : L1, L2, L.3, M1,
M2, ...

Ajout d'un niveau

Importer un fichier excel
MNom

S L1, 12,13, M1, M2

ENREGISTER

e Ajout via fichier Excel : Vous pouvez importer un fichier Excel en cliquant
sur « Importer un fichier Excel » et vous serez redirigé vers cette page ci-dessous :
(voir le menus importation excel)

~~

3) Etudiant

L'étape a connaitre suivante est le menu 'Etudiant', comme sur I'image ci-dessous. Les
¢tudiants seront affichés sur cette page :

w3 1 Etudiants
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Pour I'ajout d'un étudiant, il y a 2 étapes a suivre :
e Ajout simple : Remplissez les champs proposés dans le formulaire.
» Ajout via fichier Excel : Vous pouvez importer un fichier Excel en cliquant
sur « Importer un fichier Excel » et vous serez redirigé vers cette page ci-dessous :
(voir le menus importation excel)
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4) Matiers

La suivante est le menu 'Matiere'. La liste des maticres sera affichée ici sur I'image ci-
dessous :

B MATIERE

Il COLONNES = FILTRES = DENSITE ¢ EXPORTER
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Pour ajouter une matiére, cliquez sur le bouton 'Ajouter' et vous devrez remplir le
formulaire avec le nom, le semestre, les crédits et I'unité d'enseignement.

® Le champ Nom' correspond au nom de la matiére.

e Le champ 'Semestre' correspond au semestre ; il faut remplir ce champ avec
des nombres, par exemple 1, 3 ou 6.

e Le champ 'Crédit' correspond au crédit de la matiere ; remplissez-le avec des
nombres également.

e Le champ 'Unité d’enseignement' correspond a 1’unité de la matiére. Par
exemple, si la matiére appartient a la culture générale, vous devez indiquer son
abréviation, comme CULT.GEN.

Ajout d'un Matiére

MNom Credit

E Nom du matiére # Credit pour la matiere

Semestre Unité d'enseignement

& Le matiere commence dans quells A Le matiere sera dans quelle e

e Ajout via fichier Excel : Vous pouvez importer un fichier Excel en cliquant
sur « Importer un fichier Excel » et vous serez redirigé vers cette page ci-dessous :
(voir le menus importation excel)

5) Note et ajout des notes

Lorsque nous avons rempli un étudiant, un bouton pour remplir une note apparait dans le
menu 'Action' de la liste des étudiants.
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RAZA IMaminiaina L1 13-04-2005 2024-2025 Nouveau 123456 B Ajouter un notes a cet étudiant




En cliquant sur le bouton, une fenétre s'ouvre pour ajouter une note selon le semestre de
I'étudiant. Par exemple, si I'étudiant est en L1, seules les matiéres de L1 apparaissent.

Ajout des notes : RAZA Maminiaina en L1
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En cliquant sur 'Enregistrer', vous serez redirigé vers le menu « Notes » qui affiche le
suivi des notes de chaque classe pour chaque année scolaire.
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En cliquant sur 'Action’, une fenétre s'ouvre pour voir les notes des étudiants de ce
niveau.



I COLONNES = FILTRES = DENSITE & EXPORTER

Nom Prenom Photos Moyenne

RAZA Maminiaina H 113
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6) Dashboard

Sur le menu 'Dashboard', les statistiques des étudiants par niveau et par année scolaire

apparaissent :
M1 M2 -

[
EI Dashboard |
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Nombre des niveau (Total : 5)
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7) Les filtres

Vous avez peut-étre remarqué que sur chaque tableau, il y a des boutons de filtre et de
petits parameétres de fonctionnalité, comme sur cette image ci-dessous. Nous allons voir un par
un les différentes fonctions de ces boutons :



i COLONNES = FILTRES = DENSITE ¥, EXPORTER

Nom Prenom MNiveau Date de naissa. .. Annge scolaire Status

e Colonne :

La colonne est une fonctionnalité permettant d'afficher ou de masquer une ou
plusieurs colonnes dans la liste. Comme sur cette image, nous avons masqué certaines
colonnes du tableau, et voici le résultat. Vous pouvez également effectuer une recherche
et réinitialiser le filtre.

m COLONNES = FILTRES = DENSITE 4, EXPORTER
Nom Prenom Niveau Date de naissa
Q. Recherche 13-04-2005
Nom 01-01-1970
Prenom
) 01-01-1970
Niveau
Date de naissance 31-01-1870
[ Année scolaire
O Status 01-01-1970
[ Numéro d'inscription
[ Image
[ Action
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e Filtre

Le filtre est un fonctionnaliter pour rechercher des valeur dans le tableau,
voici quelque manuel d’utilisation du filtre, dans la colonne, le nom du colonne a
filtrer, dans le menu operateur, les operateur du filtre, et dans le menus valeur, la
valeur a rechercher dans le tableau :

i COLONNES = FILTRES = DENSITE oy EXPORTER

Nom Prenom Niveau Date de naissa...  Année scolaire Status Numéro d'inscription  Image Action

Colonne Opérateur Valeur = -
* Nom - contient « Filtrer la valeu = H

- rA 1
Flc Nom L2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 44735 J|mage pdr “ :
Prenom

e
Pir M2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 84681 “lmage pdr m

Niveau

P .

Date de naissance L3 01-01-1970 20242025 Nouveau 38611 image pef m
. .

pa Annee scolaire L2 01-01-1970 20242025 Nouveau 49103 “image pdr “
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1l COLONNES = FILTRES = DENSITE o EXPORTER |
!
Nom Prenom Niveau Date de naissa...  Année scolaire Status Numéro d'inscription  Image Action '
|
Colonne Opérateur Valeur - |
: B
> Nom ~ contient a Filtrer la valeur =
£
Flores Wanda  contient 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 44735 image pdr “
) ) ne contient pas i
Pineda Vincent 01-01-1870 2024-2025 Nouveau 84681 image pdr - m
estégal a
P
Spencer Jordan n'est pas égal & 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 38611 image pdp - m
£
Day James ~ COMMEnce par 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 49103 image pdg - m
se termine par
est vide
n'est pas vide
fait partie de i . .
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I COLONNES —TnFILTRES = DENSITE 4, EXPORTER |
|
Nom Prenom N T Date de naissa Année scolaire Status Numéro d'inscription Image Action i
|
Colonne Opérateur Valeur £ !
P25 Nouveau 4735 s = | E .
X Niveau ~ contient ~ L2
P
Day James L2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 49103 ‘\mage pdrp - B
e
Coleman Kaitlin Lz 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 42218 d\mage pdr “
o
Vaughn Robert L2 01-01-1970 2024-2023 Nouveau 59133 image pdr “
7
Shaw Michael L2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 63618 image pdrp m
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tableau :

m COLONNES = FILTRES = DENSITE 4, EXPORTER
Prenom = Compacte e de naissa..

= Standard
RAZA Maminiaina -04-2005

= Confortable
Flores Wanda L2 01-01-1970
Pineda Vincent M2 01-01-1970
Spencer Jordan L3 01-01-1970
Day James L2 01-01-1970

e Densité

La densiter est une fonctionnaliter qui ajuste la vue de chaque ligne du

Année scolaire

2024-2025

2024-2025

2024-2025

2024-2025

2024-2025

Status

Nouveau

Nouveau

Nouveau

Nouveau

Nouveau

Numéro d'inscription

123456

44735

84681

38611

49103

Image
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image pdf
i

image pdf
i

image pdf

i
image pdf
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e Exporter :

La fonctionnaliter exporter exporte tous les contenuue du tableau en Excel
ou en PDF, il faut d’abord enlever les colonne qu’on ne veut pas imprimer avec et
le tour sera jouer

Il COLONNES = FILTRES == DENSITE J, EXPORTER
Nom Prenom Niveau  Télécharger en CSV  inge scolaire Status Numéro d'inscription

Imprimer
RAZA Maminiaina L1 24-2025 Nouveau 1234586
Flores Wanda L2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 44735
Pineda Vincent M2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 84681
Spencer Jordan L3 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 38611
Day James L2 01-01-1970 2024-2025 Nouveau 49103

Lignes parpage : 5 1-5 sur 101 ¢

8) Importation excel

L’importation Excel consiste a importer des données Excel dans la base de données. Il
suffit de copier le modéle d’import ou, si ce n’est pas possible, d’ajuster les colonnes selon les
listes déroulantes situées en haut du tableau

B EXPORT




En cliquant sur charger un fichier excel, vous aurez comme celui ci :

&3 CHARGER UN FICHIER EXCEL &3 TELECHARGER LE MODELE D'IMPORT
Nom Prenom Niveau Date de naissance Année scolaire
Nom - Prenom - Niveau v Date de naissance  ~ Année scolaire -

Nom
nom
| prenom i &% IMPORTER &, EXPORTER
niveau Niveau Date de naissance  Année scolaire Numéro dinscription
date de naissance
. aina L1 Invalid Date 2024-2025 123456
année scolaire
numéro d'inscription L2 01-01-1970 2024-2025 44735
Pineda Vincent M2 01-01-1870 2024-2025 24681
Spencer Jordan L3 01-01-1870 2024-2025 28611
Day James L2 01-01-1970 2024-2025 49103
Lignes par page: 5 _ 1-5 sur 101 N

Les étapes pour effectuer une importation sont :
1) Modifier les en-tétes s’ils ne correspondent pas au modele d’import, puis réexporter
et charger le nouveau fichier exporté récemment, ensuite cliquer sur 'Importer’.
2) Si le fichier correspond au modele d’import, il suffit simplement de cliquer sur
'Importer



